Rosarito

SINDICATURA MUNICIPAL

NO. OFICIO: SP-I1X-242/2022

ASUNTO: El QUE SE INDICA

Playas de Rosarito, B.C., a 10 de octubre del 2022.

LIC. JOSE LUIS ALCALA MURILLO

SECRETARIO GENERAL DE GOBIERNO

DEL H. IX AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO, B.C.
PRESENTE.-

Por medio del presente escrito, y con fundamento en el numeral 7 fraccion XX, 28
fraccion | y demas relativos del Reglamento Interior de la Sindicatura Municipal del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, B.C., remito a usted Iniciativa de la Norma
Técnica Relativa Aceptacion de Donaciones para el Municipio de Playas de
Rosarito, con la finalidad de subirlo como punto en la siguiente sesidn de cabildo
basado en el antecedente siguiente:

La necesidad de elaborar e implementar una Norma Técnica Administrativa
relativa al proceso de Donaciones recibidas por la administracion publica municipal,
surge a raiz de que el H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California, debe
actualizar los procedimientos de caracter administrativos en relacion con la aceptacion
de estos bienes, con el objeto de contar con un mecanismo de aplicacion claro, eficiente,
veraz, transparente y oportuno; también de ampliar la facilidad de recibir el objeto materia
de la presente norma técnica.

Sin otro particular por el momento y agradeciendo la atencion brindada, quedo de
usted.
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1. ANTECEDENTES

La necesidad de elaborar e implementar una Norma Técnica Administrativa
. relativa al proceso de Donaciones recibidas por la administracion publica
municipal, surge a raiz de la necesidad del H. Ayuntamiento de Playas de
Rosarito, Baja California de actualizar los procedimientos de caracter
administrativos en relacién con la aceptacién de donaciones con el objeto de
contar con un mecanismo de aplicacion claro, eficiente y transparente.



2. MARCO LEGAL

La presente Norma Técnica fue creada de conformidad a las disposiciones
contenidas en:

Articulos 3y 8 fraccion Ill, 13y 15 de la Ley del Régimen Municipal para
el Estado de Baja California, que a la letra dicen,;

Articulo 3.- De la Autonomia Municipal.- Los Municipios de Baja California gozan de
autonomia plena para gobernar y administrar los asuntos propios de la comunidad.

Articulo 8.- Del Sindico Procurador.- El Sindico Procurador tendrd a su cargo la funcién
de contraloria interna, la procuracion de la defensa de los intereses del Ayuntamiento, y
vigilar que no se afecten los intereses de los habitantes del municipio, en el ejercicio de
las funciones y atribuciones de orden municipal, ostentando en todo caso, las siguientes
atribuciones...

...fraccion Ill.- Vigilar que la administracion de los bienes del Municipio, la recaudacion
fiscal, los procedimientos administrativos, la ejecucion de obras y el ejercicio de los
recursos, se realicen conforme a las disposiciones normativas aplicables en la materia,
dictando las medidas preventivas correspondientes e imponiendo las sanciones que
resulten procedentes, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de la materia y la
reglamentacion municipal, y...

Articulo 13.- Del Patrimonio de los Municipios.- El patrimonio de los Municipios lo
constituye el conjunto de derechos y obligaciones a su cargo, asi como sus bienes del
dominio publico, destinados al uso comun o a la prestacidn de un servicio publico de
caracter municipal y sus bienes propios, bajo la siguiente clasificacion. I.- Son bienes de
dominio ptiblico municipal enunciativamente: a) Los que se destinen para equipamiento
publico municipal o de uso comun, dentro de los centros de poblacién; b) Los destinados
por el Ayuntamiento a un servicio publico y los propios que de hecho utilice para dichos
fines; ¢) Los monumentos histdricos, arqueoldgicos, artisticos, de naturaleza mueble e
inmueble, de propiedad municipal; d) Los muebles municipales que por su naturaleza
normalmente no sean sustituibles, y e) Las servidumbres, cuando el predio dominante
sea uno de los indicados en este articulo.

La incorporacidn patrimonial de un bien al régimen del dominio plblico municipal se hara
por el Presidente Municipal, de conformidad con lo que para el caso determine la
reglamentacion que adopte el Ayuntamiento. Il.- Son bienes propios municipales,
enunciativamente: a) Los abandonados, adjudicados al Municipio por fa autoridad
judicial; b) Los que resulten de la liquidacion o extincidon de organismos de derecho
municipal; ¢} Los muebles no comprendidos en el inciso d), de fa fraccidn |, de este
articulo, y d) Los inmuebles o muebles que adquiera el Municipio, hasta en tanto no se
destinen al uso comun, a la prestacion de un servicio publico, o alguna de las actividades
que se equiparen a éstas. Con excepcion del Comodato para fines particulares, los
Ayuntamientos pueden ejecutar sobre sus bienes propios, todos los actos de
administracién y de dominio que regula el derecho comin.



Articulo 15.- De la Disposicién del Patrimoniol Municipal.- Para disponer del patrimonio
municipal, se requiere de la votacion favorable de las dos terceras partes de los
miembros del Ayuntamiento, para autorizar los siguientes actos:

I.- La desincorporacion del régimen del dominio publico y su incorporacion al régimen de
bienes propios del Municipio, de toda clase de bienes inmuebles que ostenten esta
naturaleza conforme a las normas aplicables;

Il.- La enajenacién, gravamen o afectacion de cualquier indole, respecto de un bien
propio de naturaleza inmueble del Municipio, o que sea sujeto de desincorporacion de
su régimen de dominio publico;

Il.- La adquisicién del dominio de un bien inmueble, cuando vaya a ser destinado al uso
comtn, a equipamiento publico o a la prestacion de un servicio de naturaleza municipal;

IV.- El otorgamiento de concesiones respecto de la prestacion de un servicio publico, ya
sea de cardcter municipal o supramunicipal a su cargo, o del uso y disfrute de un bien
inmueble municipal que sea sujeto de aprovechamiento particular, conforme al
reglamento respectivo, cuando la concesién exceda el término de gestion constitucional
del Ayuntamiento que se trate; y

V.- La autorizacion de actos cuyos efectos juridicos eslablezcan obligaciones que
trasciendan el periodo de gestion constitucional del Ayuntamiento. Los demds casos se
regiran conforme a las disposiciones, condiciones y requisitos que se establezcan en la
reglamentacion municipal de la materia.

Numeral 7 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Baja California, mismo que a la letra dice:

Articulo 7.- Los Servidores Publicos observaran en el desempeno de su empleo, cargo
o comision, los principios de respeto a la dignidad de las personas, disciplina, legalidad,
objetividad, profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de
cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico. Para la efectiva aplicacion de
dichos principios, los Servidores Publicos observaran las siguientes directrices:

l. Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demds disposiciones juridicas
les atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben conocer y cumplir
las disposiciones que regulan el ejercicio de sus funciones, facultades y
atribuciones;

il Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para obtener o
pretender obtener algtin beneficio, provecho o ventaja personal o a favor de
terceros, ni buscar © aceptar compensaciones, prestaciones, dddivas,
obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion;

. Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general y bienestar de la
poblacion;

V. Dar a las personas en general el mismo trato, por lo que no concederan

privilegios o preferencias a organizaciones o personas, ni permitiran que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para tomar
decisiones o efercer sus funciones de manera objetiva;



V. Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados,
procurando en todo momento un mejor desempefio de sus funciones a fin de
alcanzar las metas institucionales segun sus responsabilidades;

Vi Administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad,
sufetdndose a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y
honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados;

Vil Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos establecidos
en la Constitucion;

Vil Corresponder a la confianza que la sociedad les ha conferido; tendran una
vocacion absoluta de servicio a la sociedad, y preservaran el interés superior de
las necesidades colectivas por encima de intereses particulares, personales o
afjenos al interés general;

IX. Evitar y dar cuenta de los intereses que puedan entrar en confficto con el
desemperio responsable y objetivo de sus facultades y obligaciones; y

X. Abstenerse de realizar cualquier trato o promesa privada que comprometa al
Estado.

Dispositivos legales 11 y 38 del Reglamento Interior de Ia
Administraciéon Publica del Municipio de Playas de Rosarito, Baja
California, que a la letra dice:

Articulo 11.- Cada dependencia o entidad municipal y paramunicipal formulara dentro
de su ambito de competencia, los proyectos de normas técnicas, manuales de
operacion, programas y proyectos especiales para el cumplimiento de sus obligaciones
y objetivos, mismos que someteran por conducto del Presidente Municipal o Sindico
Procurador, a la aprobacion del Ayuntamiento. De acuerdo a la que establece la Ley de
Régimen Municipal para el Estado de Baja California.

Articulo 38.- Los bienes que hayan formado parte de las entidades que se extingan
seran incorporados al dominio publico o privado del Municipio. El Ayuntamiento aprobara
el destino de dichos bienes.

Numeral 7, fraccion XX del Reglamento Interior de la Sindicatura
Municipal del Ayuntamiento de Playas Rosarito, Baja California,
mismo que a la letra dice:

Articulo 7.- - Elfla Sindico Procurador tendra a su cargo la funcién de contraloria interna,
la procuracion de la defensa de los intereses del Ayuntamiento, y vigilar que no se
afecten los intereses de los habitantes del municipio, en el gjercicio de las funciones y
atribuciones de orden municipal, ostentando en todo caso, las siguientes atribuciones:

...XX. Expedir las normas técnicas aplicables en el Ayuntamiento y ordenar su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado, con excepcion de las normas que sean
aplicables a Regidores, a las cuales se les dara el tramite de un reglamento.

Articulo 51 de la Ley de Presupuesto y Ejercicio del Gasto Publico del
Estado de Baja California, que a la letra dice:



Articulo 51.- En los casos de declaratoria de emergencia por situaciones de desastres
naturales, salud o seguridad publica que realice el Ejecutivo del Estado o los Presidentes
Municipales, cuando asi lo consideren indispensable podran autorizar, en cualquier
momento, en los Presupuestos de Egresos de las Administraciones Publicas
Centralizadas y Descentralizadas de sus respectivos dmbitos de competencia, la
creacion o supresion de partidas, asi como la transferencia, ampliacion y reduccion de
recursos de partidas de los Presupuestos de Egresos respectivos, modificando la
estructura administrativa y financiera de los programas incluidos en los mismos,
debiendo informar dentro de los quince dias siguientes al Congreso del Estado o al
Cabildo, seguin corresponda, sobre la medida adoptada justificando la disposicion, a
efecto de que dentro de los treinta dias siguientes, éstos dictaminen sobre la
procedencia de la medida tomada.

El Congreso del Estado o Cabildo, segun corresponda, para efectos de proceder a la
dictaminacion respectiva, podrén requerir informacién adicional, prorrogandose el plazo
de dictaminacidn por una sola ocasion, en un término de treinta dias contados a partir
de la recepcion de la informacion requerida.

En caso de que se susciten situaciones de emergencia, desastre, urgencia, caso fortuito
o fuerza mayor cuya afectacion, a juicio de las Autoridades competentes, imposibilite el
debido desarrollo y cumplimiento de las labores parlamentarias que realiza el Congreso
del Estado o las funciones del Ayuntamiento; quedard en suspenso el plazo para la
dictaminacion a que se refiere el presente Articulo, hasta en tanto se reanuden las
labores respectivas, mismo que no deberd exceder de treinta dias naturales, para lo
cual, a través de la Comisidn correspondiente, el Congreso del Estado o el Ayuntamiento
segun corresponda, debera notificar a la entidad la reactivacion del cémputo del plazo
para la dictaminacién.



3. OBJETIVOS

Crear un instrumento normativo y de apoyo a la Administracion Publica
Municipal en general, y en particular, a las Dependencias y Entidades
Municipales en lo referente a la aceptacion de donaciones que satisfagan los
requisitos que se precisan en esta Norma Técnica.

Establecer con claridad la responsabilidad de las Dependencias y Entidades
Municipales de la Administracion Publica Municipal, en lo relativo a
proporcionar informacién veraz y oportuna referente a las donaciones
ofrecidas y aceptadas.

Definir los procesos de aceptacién de donaciones y los beneficiarios del
mismo, que deben realizar para garantizar su correcta aplicacion y suprimir
actividades innecesarias.

Que los recursos donados a cada Dependencia o Entidad Municipal, en este
rubro, se utilicen para brindar un mejor servicio a la poblacién.

Conformar un instrumento que facilite la realizacion de auditorias relativas a
las donaciones recibidas por las Dependencias o Entidades Municipales
correspondientes.



. DEFINICIONES

Ayuntamiento: Ayuntamiento Municipal de Playas de Rosarito, Baja
California.

Bienes: Pueden ser objeto de apropiacion todas las cosas que no
estén excluidas del comercio.

Bien inmueble: Son aquellos que tienen una situacion fija y no
pueden ser desplazados. Pueden ser inmuebles por naturaleza, por
incorporacion, por accesion, etc.

Bien mueble: Son muebles por su naturaleza, los cuerpos que
pueden trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan por si mismos,
ya por efecto de una fuerza exterior.

Cosa: Dinero, perecederos y no perecederos, fungibles y no fungibles.
Donacidn: Donacion es un contrato por el que una persona transfiere
a otra, gratuitamente, una parte o la totalidad de sus bienes presentes.
Donante: Persona fisica o moral que transfiere bienes gratuitamente
al Ayuntamiento o Entidad.

Donatario: Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California o
Entidad.

Entidad: Unidad Paramunicipal, Organismo Descentralizado vy
Fideicomisos Publicos.

Municipio: Playas de Rosarito, Baja California.

Presidencia Municipal: Organo Centralizado de la Administracion
Publica Municipal, encargado de recibir y atender las propuestas de
donacion presentadas al Ayuntamiento.

Oficialia Mayor: Organo Centralizado de la Administracion Publica
Municipal, encargado de incorporar bienes donados al patrimonio del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California.

Sindicatura Municipal: Organo Interno de Control del Ayuntamiento
de Playas de Rosarito, Baja California.



o Tesoreria Municipal: Organo centralizado de la Administracion
Publica Municipal, encargado de emitir el comprobante fiscal de la
donacién.

e UMA: La Unidad de Medida y Actualizacién es la referencia econémica
en pesos para determinar la cuantia del pago de las obligaciones y
supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades
federativas, asi como en las disposiciones juridicas que emanen de

todas las anteriores.

5. AUTORIDADES, DEPENDENCIAS Y SUS
ATRIBUCIONES.
. SON ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO:

a) Emitir observaciones o sugerencias al proyecto de donaciones que la
Presidencia Municipal someta a su consideracion;

b) Aprobar o rechazar en Sesidén de Cabildo la o las donaciones
propuestas;

C) Las demas que se establezcan en el presente reglamento y
disposiciones legales aplicables.

Il. SON ATRIBUCIONES DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL:
a) Recibir las propuestas de donacidn realizadas al Ayuntamiento;

b) Remitir a la Oficialia Mayor la Propuesta de la donacién para
integracién del expediente de valoracion;

C) Proponer a Cabildo la valoracion de las donaciones cuando

corresponda;
d) Informar de forma escrita al donante la resolucion de su propuesta.

e) La persona titular de la Presidencia Municipal es la Unica facultada
para formalizar las donaciones a través del contrato de donacion
correspondiente;

10



f) Las demas que se establezcan en el presente ordenamiento y

disposiciones legales aplicables.

lll. SON ATRIBUCIONES DE LA SINDICATURA MUNICIPAL.:

a) Vigilar que el procedimiento de aceptacion de donaciones sea
apegado a los lineamientos previstos por el presente ordenamiento y
demas leyes aplicables;

b) Las demas que establezca el presente reglamento municipal y
disposiciones legales aplicables.

IV. SON ATRIBUCIONES DE LA OFICIALIA MAYOR:

a) Recibir por parte de la Presidencia Municipal la propuesta de la
donacion;

b) Integrar el expediente administrativo de valoracion, con estudio del
bien y/o analisis de la factibilidad de donacion;

¢) Notificar mediante oficio a la Presidencia Municipal en caso de
considerar no benéfica para la Administracién Publica Municipal la
donacién propuesta;

d) En caso de aprobarse la donacién, gestionar el contrato de donacién
correspondiente;

e) Incorporar el bien o los bienes al patrimonio publico del Ayuntamiento;
y

f) Las demas que se establezcan en el presente cuerpo normativo y

disposiciones legales aplicables.

V. SON ATRIBUCIONES DE LA TESORERIA MUNICIPAL:

a) Reconocimiento y registro contable de los bienes recibidos en
donacion;

b) Entregar el comprobante fiscal aplicable por el monto de la donacién,
cuando asi sea requerido por el donante;

14



€) En caso de que el donativo sea dinero, ingresarlo a través de la caja
de recaudacion, emitiendo el recibo debidamente certificado; y
d) Las demas que se establezcan en el presente ordenamiento y

disposiciones legales aplicables.

VI. SON ATRIBUCIONES DE LAS PERSONAS TITULARES DE LAS
DEPENDENCIAS MUNICIPALES:

a) Emitir su opinidn técnica o estudio sobre el bien propuesto a donacion,
cuando asi sea requerido;

b) Recibir por parte de la Oficialia Mayor el bien donado, firmando de
recibido el documento correspondiente, cotejando con los documentos
necesarios;

c) Destinar el bien donado al area que corresponda para su debido uso;
y

d) Las demas que se establezcan en el presente ordenamiento y
disposiciones legales aplicables.

6. DE LAS GENERALIDADES DE LA DONACION

l. Bienes que pueden ser aceptados al patrimonio del
Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja California.
a) Cosas, ya sea dinero, en especie y perecederos;
a) Bienes inmuebles;
) Bienes muebles;
c) Las Servidumbres;
) Bienes muebles e inmuebles, pertenecientes a otro orden de
gobierno;
e) Animales adiestrados o entrenados, para labores de seguridad y

rescate.

Il. Causas por las cuales no podran ser incorporados bienes al

patrimonio del Ayuntamiento:
1l



b)
c)

d)
e)

f)

Bienes que previo andlisis y estudio por parte de la Oficialia Mayor
sean considerados no beneficiosos para incorporarlos, por
encontrarse en malas condiciones de uso, O cuya reparacion
resulte una erogacién mayor al beneficio obtenido;

Bienes futuros o inciertos;

Bienes condicionados a la realizacion de un pago para su
aceptacion;

Bienes que estén excluidos del comercio;

Bienes cuya procedencia provenga de actos considerados ilicitos;

Bienes que se encuentren con algun gravamen o hipoteca.

Ill. Podran ser donantes los siguientes:

a)

a)
b)

c)

d)
e)

Personas Fisicas, ya sean nacionales o extranjeras en pleno
ejercicio de sus facultades con capacidad para contraer derechos
y obligaciones;

Personas Morales, ya sean nacionales o extranjeras debidamente
constituidas de acuerdo a las leyes vigentes de cada pais;
Asociaciones Civiles, Religiosas, ya sean nacionales o extranjeras
o aquellas que se dediquen a realizar acciones altruistas;
Autoridades ya sean nacionales o extranjeras;

La Federacion, Estados o demas municipios.

. Son derechos del donante:

Decidir de manera voluntaria realizar donaciones;

Ser notificado por escrito en caso de no ser aceptada la donacion
propuesta;

Celebrar el contrato de donacion correspondiente cuando la
donacion sea aceptada;

Cuando sea solicitado, recibir el documento fiscal correspondiente;
Las demas que se establezcan en el presente ordenamiento y

disposiciones legales aplicables.

V. Son obligaciones del donante:

13



a) Presentar por escrito a la Presidencia Municipal de manera
detallada las caracteristicas del bien materia de la donacién,
(Formato anexo 1);

b) Entregar el bien donado con las caracteristicas propuestas, en el
tiempo y lugar convenido;

¢) Las demas que se establezcan en el presente ordenamiento y
disposiciones legales aplicables.

VI.  Cuando una Entidad se encuentre en proceso de extinguirse,
debera incorporar su haber patrimonial al Ayuntamiento Municipal,
a través de la Oficialia Mayor.

7. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

I. Toda cosa, bien mueble o inmueble que se pretenda aceptar en
donacion tendra que sujetarse al procedimiento siguiente:
a) Presentar por escrito la propuesta por parte del donante dirigida
a la persona titular de la Presidencia Municipal, (Formato anexo 1);
b) La Presidencia Municipal notificara a la Oficialia Mayor de la
propuesta de donacion;
c) Posteriormente la Oficialia Mayor realizara la integracion del
expediente de valoracion previsto en el presente ordenamiento;
d) En caso de ser benéfica la donacidn, de acuerdo a la opinidn
emitida por la Oficialia Mayor, ésta le notificara a la Presidencia
Municipal, quien a su vez lo sometera a la autorizacion de Cabildo;
e) En caso de no ser benéfica la donacion, de acuerdo a la opinién
emitida por la Oficialia Mayor, esta le informara a la Presidencia
Municipal, para que a su vez notifique por escrito al donante la
resolucion de su propuesta;
f) De ser aprobada en Cabildo la propuesta de donacion, la
Oficialia Mayor gestionara el contrato de donacion correspondiente,
con las formalidades previstas en el presente ordenamiento, asi como

la incorporacién del bien donado al Ayuntamiento; y
14



1.

Q) En caso de ser solicitado por el donante la Tesoreria Municipal

expedira el comprobante fiscal aplicable correspondiente;

Il. Todo perecedero, consumible y cosas nuevas de valor menor de

70 UMAS debera sujetarse al siguiente procedimiento:

a) La persona titular de la dependencia beneficiada tendra la facultad de

aceptar o no la donacion presentada;

b) En caso de ser aceptada, debera quedar constancia de forma escrita

firmado por ambas partes (donatario y donante), (Formato anexo 2);

En caso de ser perecederos la persona titular de la
dependencia beneficiada integrara evidencias de la
recepcion y entrega del donativo;

Cuando la donacion sean articulos consumibles, la
persona titular de la dependencia beneficiada elaborara una
lista de los articulos recibidos para su resguardo y
utilizacién segun sea la necesidad,;

Cuando la donacién sean cosas nuevas con valor menor
a los 70 UMAS, la persona titular de la dependencia
beneficiada solicitara a la Oficialia Mayor realice el

resguardo interno correspondiente (Formato anexo 3).

¢) Presentar por escrito la constancia de donacion, dirigida a la persona

titular de la Presidencia Municipal, (Formato anexo 2).

EN CASO DE QUE SE PRETENDA ACEPTAR EN DONACION
DINERO, TENDRA QUE SUJETARSE AL PROCEDIMIENTO

SIGUIENTE:

a) Presentar por escrito la propuesta por parte del donante dirigido a la

persona titular de la Presidencia Municipal (formato anexo 1);

b) Cuando la cantidad de dinero a donar sea menor a 110 UMAS, se hara

el ingreso a través de las cajas de la recaudacion municipal

perteneciente a la Tesoreria Municipal,

15



VI.

c) Cuando la cantidad de dinero a donar sea mayor a 110 UMAS, se
tendra que llevar a cabo el procedimiento establecido en los incisos b),
c), d), e), f) y g) de la fraccion | de apartado 7. Procedimientos.

La integracién del expediente de valoraciéon de un bien mueble mayor a

70 UMAS debera contener como minimo:

a) Documentos que acrediten la propiedad a donar (factura, contrato de
compra — venta, recibos de compra);

b) Fotografias del bien mueble;

¢) Integrar una evaluacion sobre la funcionalidad del mismo segun
corresponda;

d) Cuando el bien no sea nuevo, integrar avallio elaborado por la
Comisién Estatal de Avaluos o Perito autorizado.

Cuando se trate de un Bien Inmueble se requerira dentro del expediente

de valoracion:

a) Documentos que acrediten la legitima propiedad a donar;

b) Fotografias del bien;

c) Avalio elaborado por la Comision Estatal de Avaluos o Perito
autorizado;

d) Deslinde certificado;

e) Certificado de libertad de gravamenes fiscales e hipotecarios;

f) Evaluacion de la factibilidad de la aceptacion y utilidad de la propuesta
de donacion por la dependencia correspondiente, segun aplique.

Cuando se trate de dinero de una cantidad mayor a 110 UMAS se

requerira dentro del expediente:

a) Presentar por escrito la propuesta por parte de la donante dirigida a la
persona titular de la Presidencia Municipal (Formato anexo 5);

b) Constancia de situacion fiscal del donante.
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VII.

VIII.

Cuando el donante sea extranjero y el bien, cosa o dinero se

encuentren fuera del pais:

a)

b)

d)

Presentar por escrito la propuesta por parte del donante dirigida a la
persona titular de la Presidencia Municipal, (Formato anexo 1);

La valoracién de la aceptacion o no, se llevard a cabo a través de una
comisién integrada como minimo por Tesoreria Municipal, Oficialia
Mayor, Sindicatura Municipal, miembro del Ayuntamiento designado
por la Presidencia Municipal y persona Titular de la dependencia
beneficiaria.

De acuerdo al bien propuesto a donacién la comision referida en el
inciso anterior, determinara que documentos seran los necesarios
para integrar el expediente de valoracion;

En caso de que se requiera recurso econdmico para que algun
miembro de la comisién de valoracion se traslade a donde se
encuentre fisicamente el bien a donar para conocer las condiciones
funcionales del bien, se solicitara la debida autorizacion de recurso a
Cabildo;

Una vez integrado el expediente sera remitido a Cabildo para su
Aceptacion o No, incluyendo autorizacion del recurso econdmico

necesario para el traslado e importacion del bien a recibir.

El contrato de donaciones debera tener como minimo lo siguiente:

a) Nombre y personalidad de las partes;

b) Caracteristicas detalladas del bien;

c) Establecer el fin especifico del bien o bienes donados y establecer en

su caso las clausulas especiales que las partes soliciten;

d) Lugar, fecha y firma de las partes.
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8. PARA LAS ENTIDADES

La presente norma técnica serd aplicable para todas las entidades
municipales con las areas que realicen las funciones equivalentes

descritas en el mismo.

9. EXCEPCIONES

En los casos de declaratoria de emergencia por situaciones de desastres
naturales, salud o seguridad publica que realice el Titular de la
Presidencia Municipal, cuando asi lo considere indispensable podran
autorizar, en cualquier momento, la aceptacion de donaciones, tanto para
las Administraciones Publicas Centralizada como Descentralizada, en sus
respectivos ambitos de competencia, debiendo informar dentro de los
quince dias siguientes al Cabildo, sobre la medida adoptada justificando
la disposicién y/o afectaciones presupuestales y programaticas, a efecto
de que dentro de los treinta dias siguientes, éste dictamine sobre la
procedencia de la medida tomada.

10. SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Los Servidores Publicos del H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito, Baja
California, estan obligados a dar cumplimiento a la presente Norma,
asimismo seran Administrativamente Responsables por su inobservancia,
omisién o contravencion, haciéndose acreedores a las sanciones
administrativas previstas en la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de Baja California. Con independencia de los hechos
constitutivos del delito que presumiblemente se deriven durante el

ejercicio de sus funciones.
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iy 19 COMPENTENCIA ADMINISTRATIVA

La interpretacion, adecuacion y lo no previsto por esta Norma Técnica,
para los efectos administrativos, serd competente en primera instancia
la Sindicatura Municipal, de acuerdo a sus facultades previstas en la
Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California, en su
articulo 8 fraccion lll, asi como en los numerales 2 y 7 fracciones XV
y XVILI.

12. VIGENCIA Y PERIODO DE REVISION

La presente Norma Técnica Administrativa serd evaluada periédicamente
por la Sindicatura Municipal a través de la Coordinacién de Normatividad,

con la finalidad de incrementar su eficacia y facilitar su aplicacion.

Serd actualizada cuando sea necesario, tomando en cuenta las
sugerencias y observaciones manifestadas por las dependencias
involucradas. Por consiguiente, dichas sugerencias y observaciones
seran dirigidas a la persona titular de la Sindicatura Municipal, con copia
a la Coordinacion de Normatividad.

La presente Norma Técnica entrara en vigor a partir de su publicacion en
el Periddico Oficial del Estado de Baja California y hasta en tanto no se

emita una nueva version de la misma.
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13. FORMATOS DE APLICACION

ANEXO 1. PROPUESTA DE DONACION.

Playas de Rosarito, Baja California, México, a de del

(Persona titular de la Presidencia Municipal o Dependencia Municipal)
PRESENTE.-

A través de la presente se hace la propuesta de donacion del (Descripcion

de la cosa o bien a donar, caracteristicas, tiempo v lugar de la entrega)

Esta donacion se propone sea destinada a (especificar beneficiario o area de la

administracion publica del bien propuesto a donar)

Nombre del donante:

Personalidad:

Datos de contacto (teléfono),

(correo electronico).

Firma del donante
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ANEXO 2. DONACIONES DE CONSUMIBLES Y PERECEDEROS.

Playas de Rosarito, Baja California, México, a de del

(Persona titular de la Presidencia Municipal)
PRESENTE.-

A través de la presente se informa que fue recibida la donacion de
(Descripcion de la donacion, incluyendo cantidad)

Esta donacion fue destinada a (especificar beneficiario o area de la administracion

publica de la donacion)

Nombre del donante:

Datos de contacto (teléfono)

(correo electrénico).

Firma del donante Firma de la persona titular de la

dependencia
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ANEXO 3. DONACIONES BIENES NUEVOS MENORES A 70 UMAS.

Playas de Rosarito, Baja California, México, a de del

(Persona titular de la Presidencia Municipal)
PRESENTE.-

A través de la presente se informa que fue recibida la donacion de
(Descripcidon de la donacion, incluyendo cantidad)

Esta donacién es destinada a (especificar beneficiario o drea de la administracion

publica de la donacién)

Nombre del donante:

Datos de contacto (teléfono)

(correo electrénico).

Firma del donante* Firma de la persona titular de la
dependencia

*Bajo protesta de decir verdad: manifiesto que el objeto producto de la presente
donacion es de procedencia legal. Lo anterior, para los efectos que haya lugar.
Ccp.- Persona titular de la Oficialia Mayor (para elaborar el resguardo interno).
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ANEXO 4. PROPUESTA DE DONACION DE DINERO.

Playas de Rosarito, Baja California, México, a de del

(Persona titular de la Presidencia Municipal o Dependencia Municipal)
PRESENTE.-

A través de la presente se hace la propuesta de donacién del (Cantidad de
dinero a donar)

Esta donacion se propone sea destinada a (especificar beneficiario o area de la

administracién publica)

Nombre del donante:

Personalidad:

Datos de contacto (teléfono),

(correo electronico).

Firma del donante*

*Bajo protesta de decir verdad: manifiesto que la suma de dinero (cantidad
liquida) objeto de la presente donacion, es de procedencia legitima. Lo anterior,
para los efectos que haya lugar.
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