FERLODICO QFICIAL 06 de enere de 2006,

M. Il AYUNTAMIENTO DE PLAYAS DE ROSARITO B.C.
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REGLAMENTO PARA EL USO DE VEHICULOS OFICIALES DEL \
GOBIERNO MUNKICIPAL DE PLAYAS DE ROSARTTO B.C. \

Publicado en el Periddico Oficial No.  de fecha
Tomo

CAPITULO I
DISPOCIONES GENERALES

Articulo 1.- €l presente Reglamento tiene por objeto reguiar el uso de vehiculos
cficiales que forman parte del patrimonic del Ayuntamiento asi como de las entidades
paramunicipales u organismos descentralizados ¢ en posesign, sujetns por un contrate, de
conformidad con las disposiciones que derivan de de la Ley del Régimen Municipal para el
Estado de Baja California v el Reglamentq interiar de |a Administracion Publica Municipal de!/
Muricipio de Playas de Rosarito Baja Callfornia en su articulo 23 .

Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de orden
piblicc e interés general, siendo obligatorias para todos los funcionarios publicos
mencionados en el articulo 91 de 1a Constitucién Politica para el Estado de Baja California
que presten sus servicios en la Administracion publica Municipal de Playas de Rosarito B.C.

Articulo 3.- Para los efectos de este reglamento, se entiende por:

1.- Goblermo Municipal.- £ Gobierno Municipal de playas de Rosarito, Baja California;
I.- Ayuntamiento.- El H. Ayuntamiento de playas de Rosarito, Baja California;

.- Direcciones.- Dependencias y entidades gue integran la Administracion Publica
unicipal Centralizada y Descentralizada, en términos del Reglamento de la Administracién
ublica Municipai del H. Ayuntamiento de playas de Rosarito, Baja Californta;

T¥.- Entidad.- Unidad Paramunicipal.

V.- Dficialia Mayor.- La Qficialia Mayor;

V1.- La Sindicatura.- La Sindicatura Municipal,
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VIL.- Padron.- El registrd pormencrizado de los vehiculos propiedad del Gobierno
Municipal o que tenga bajo su resguards o custodia que esta destinado al servigio del
mismo;

VIIL- Parque vehicular.- La totalidag de los vehiculos automotores propiedad del
Gobierno Municipal 0 gue tenga bajo su resguardo D custodia, destinados al servicio del
mismo;

. IX.- Programa.- El programa de conservacion, mantenimiento y reparacion de los
vehiculos, maquinaria y equipo automotor del Goberno Municipal;

¥~ Reglamento.- El presente ardenamiento;

X1.- Resguardo.- £l documento en el que se consignan los datos del vehiculo, la
dependencia a la que se aslgna v del usuaria responsable de su manejo;

XIIL.- Revista.- La descripcidn permencrizada de cada uno de los vehiculos, sefialando
sus especificaciones para determinar la vida atil de los mismos;

XIII.- Titular.- Los mencionados en el articulo 1, del presente ordenramiento;

Articuto 4.- El presente ordenamiento regula el uso de vehiculos oficiales que estén
comprendidos dentro del patrimonio del ayuntamiento, asi como Ioa  entidades
paramunicipales U organismes descentralizada en posesidn, sujetos por algun contrato.

Articulo 5.- El Gobierno Municipal de playas de Resarito, proporcionara al personal
gue labara en las diferentes dependencias, entidades paramunicipales u organismos
descentralizados de la Administracidn Publica Municipal, un vehiculo de acuerdo a s

ctividades que asi lo requieran, para el cumplimiento de sus obligaciones laborales,

Articule 6.- El uso de pargue vehicular solo podrd hacerse por personal gue labora

en la Administracidn Publica Municipal cuando su Director o Jefe io haya autorizado, siempre

ando el conductar cumpla con 105 reguisitos previstos en los articulos 105, 106, 107,

108 ¥ demds relativos v aplicables del Reglamenta de Transito Para el Municipio del Playas
de Rosarito Baja Califernia.

Articulo 7.- Los vehiculos oficiales Unicamente se utilizaran para el desarrollo de 1as
actlividades de las dependencias, entidades u organismos paramunicipales que conforman (3
Administracion Publica Municipal del H. Ayuntamiento de Piayas de Rosarita, B.C.

A
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Articulo 8.- Se prohibe la utilizacion de vehitulos oficiales para asuntos personales o -,
para transportar a personas ajenas al H. Ayuntamienta Municipal, salvo, cuando se trate de N,
una labor socizl o tenga relacion directa con su comision.

Articule 9. Los vehiculos oficiales que sean utilizados en horas y dias inhdbiles,
deberan de contar en el interior del mismo con oficio de comisién expedido por la Oficialia
Mayor o por el director tratdndose de entidades paramuniciples u  organismos
descentralizados, para poder drcular, el cual deberd ser mastrada por el conductor, cuando
ast lo requiera la Sindicatura Municipal, ademas de los citados en el articulo © del presente
grdenamiento,

Articulo 10.- Aquellos vehiculos que se utilicen de manera sistematica en los turnos
vespertinos o nocturnos para el desarrollo de sus actividades, enviaran a la Oficialia Mayor,
asi como a la Sindicatura Municipal. en forma semanal y anticipadamente el horario y
nambre de las personas gue lo utilizaran.

Articule 11.- La Sindicatura Municipal efectuara revision al parque vehicuiar
utiizado en los dias y horas inhdblles, de no contar con el oficio de comisién respactivo o se
detecta que son utilizados de manera distinta para el que fueron autarizados, levantara el
acta correspondiente ¢ indicara al conductor que regrese de inmediato la unidad al
estacionamiento a que corresponda, de hacer caso omiso, podra auxiliarse de la Direccibn
de Seguridad Publica para remolcarlo al estacionamiento del Gobiemo Municipal, sin
perjuicio de la responsabilidad en que hubiere incurrida el conductor y sus ocupantes.

CAPITULO 11
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES Y SUS ATRIBUCIONES

\\ Articulo 12.- Son autoridades en el presente reglamento.

L- Ayuntamlento Municipal.

I1.- Dependencias

I11.- Entidades Paramunicipales
V.- Oficialia Mayor

V.- Organismos descentralizados
Y1.- Sindicatura Municipal.
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VII.- Las demas establecidas en 1a ley.

Articulo 13.- Son atribuciones de la Sindicatura Municipal:

L-Imponer las correcciones indisciplinarias v sanciones que se establecen en el
prasente grdenamienta,

I1.- Ejercer cualguier accion civil, interponer denuncias o querellas, gue tenga que
gjercitar en prateccién y defensa de los intereses de a2 administracion publica municipal.

HI.- Realizar revisiones al parque vehicufar que se encuentren circulando en los dias
y horas inhablles, para efectos de verificar que no sean utilizados Indebtdamente, ademas
que cuenten con oficio de comisicn.

V.- Esta facultado para elaborar convenios 0 negociaciones £on terceros en caso de
accidentes viales en donde se vean involucrados vehiculas oficiales para la reparacidn del

dano.

V.- Las demas que deriven de la ley de responsabilidades de los Servidores Publicos
para el Estado de Baja California.

Articulo 14.- Son atribuciones de [a Oficialia Mayor

I- Tener la administracion del parque vehicular que cuenta el Ayuntamiento de
Playas de Rosarito B, C.

i1.- Delegard responsabilidades a los directores de las dependenclas municipales que
tengan bajo su resguardo vehiculos propiedad del ayuntamiento.

III.- Nombrar al jefe de departamento de btenes muebles e inmuebles.

IV.- Establecer lgs lineamientos para 1a dotacion de combustible y reparacion de
ehiculos.

.- Remover de su cargo al jefe de bienes muebles e inmuebles cuando este no de
cabal cumplimlento en lo previsto en el presente ardenamiento.
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VI.- Esta facultado para elaborar canvenias 0 negactaciones <on terceros en casa de
accidentes viales en donde se vean involucrado el pargue vehicular para la reparacion del
dafio. )
Articulo 15.- El Oficial Mayor establecerd los lineamientos para la dotacitn de\
combustible y reparacién de los wvehiculos que formen parte del patfimonio del
ayuntamiento, respecto a las entidades paramunicipales u organismos descentralizados serd
el director quien realice estas funcionas.

Articulo 16- El Jefe del Departamentd de Bienes Muebles e Inmuebles del
ayuntamiento wvelara por el legal cumplimiento de este ordenamiento, respecto a las
entidades paramunicipales u organismos descentralizados serd el departamento
administrativo.

Asticuio 17.- En caso de accidente vial solo el Sindico Procurador vy el Oficial Mayor
del Ayuntamiento, estaran facultados para realizar convenios o negociactones en cuanto a la
reparacidén del dafio, de acuerdo a las atribuciones descritas en el los articulos 13 y 14 del
presente ordenamignto.

Articulo 18.- Ei parque vehicular estara bajo {a responsabilidad del Director de cada
dependencia ¢ entidad paramunicipal correspondiente cuye patrimenio det Ayuntamiento le
sea asignado bajo su custedia, en coordinacidn directa con Oficialia Mayor, ademds de
Sindicatura Municipal, quien supervisara el cumplimiento del presente ordenamiento.

Articulo 19.- En caso de accidente en el que resulte dafado un vehiculo propiedad
del Ayuntamientn, entidad paramunicipal u organismo descentralizads 0 que se cause dafios
a terceros €n su persona 0 bienes se dara aviso de inmediate al Director carrespendiente, a
la Sindicatura Municipal y a ia Oficialia Mayor.

CAPITULD I
DEL PARQUE VEHICULAR

Articuio 20.- Para los efectos del presente reglamento se considera parque vehicular
toda unidad gue independientemente de sus caracteristicas, sea propledad del Municipio.

Articulo 21.- El titular del Departamento de Bienes muebles e inmuebles por
indicaciones de Oficialia Mayor girara instrucciones a los Directores y Delegados para que se
encarguen de supervisar y autorizar el sitio en el que deberdn quedar guardados los
vehiculos  propiedad del H. Ayuntamiento Municipal, asi comg de las entidades
paramunicipales u organlsmos descentralizados durante los dias v horas inhabiles.
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Articulo 22.- A través de a Oficialia Mayor todo el pargue vehicular se debera®,

rotular con el emblema de la dependencia asignada y marcar con el numero economico AN

visibfe que le corresponda a excepxion de aquellos que por seguridad oficial no deban
kY

identificarse a fuicio del Ayuntamiento.

Articulo 23.- En cadz vehiculo se llevara una bitacora, €n la cual se registran todos
los dias, cualquier eventualidad de importancia, como las siguientes:

1.- Conductor;

I1.- E! dia, la hora de asfgnacién y devolucidn;

I11.- Kilometraja, inicial y final del recorrido;

IV.- Motivo de la asignacion de la unidad;

V.- A quien 'e carresponde la limpieza del vehiculo;
V1.- Revisitn de niveles y presion de neumaticos;
WI1.- Cambic de aceite;

VIII.- Detalles de alineacion v balanceo;

IX.- Parabrisas, vidrios, espejos;

X. - Carroceria; y

X1.- Demas detalles que pongan en tiesgo |1a integridad del vehiculo v su
Conductar.

Articulo 24.- Al recibir la unidad, e! solicitante es el responsable de la misma, asi
como también, se cbliga a registrar los datos en |2 bitacora del vehiculo.

Articulo 25.- Ei Directer o Jefe de Departamento seg(n sea e caso, deberd firmar
una ficha de resguardo de los vehiculos a su cargo y sera correspendiente del buen o mal
uso que se haga de la unidad, debiendo reportar oportunamente las violaciones al presénte
reglafmento.

S

LS

Articulo 26.- Los Dircctores y jefues, que tengan vehiculo bajo su resguardo tendrdn
la facultad de asignarios a los trabajadores que por el desempefio de su carge ast o
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requieran, encargandose estos de su limpieza, mantenimiento y buen uso.

Articulo 27.- El trabajador gue tenga asignade un vehiculo y que quiera utilizarlo
fuera del horario de trabajo establecido, para servicio de la Administracin Publica
Municipal, deberd tener oficio de comisign expedido por Oficlalia Mayor, ¥ esta a su vez
remitira copia a la brevedad posible de |la autorizacién, al Jefe del Departamento de Bienes
Muebles e Inmuebles, asi camo a |a Sindicatura Municipal.

Articulo 2B- El trabajador deberd abstenerse de circular con ef vehiculo fuera de los
limites del Municipio, o abandonar &l territorla nacional, saivo autorlzacion expresa y por
escrito de su jefe inmediato o al Oficial Mayor, cuanda la naturaleza del servicio o Lomision
asi lo reguiera.

Articulo 29.- El parque vehicular asignados al Presidente Municipal, los Regidores y
al Sindico Procurador estaran bajo su custodia las 24 horas del dia.

Articulo 30.- El conductor es responsable del deterioro que sufra el vehiculo
durante el tiempo que este permanezca & su Cargo ¢ @ Su servicio, cualquier perdida total,
parcial o robo, debera ser notificada en forma inmediata a la Sindlcatura Municipal para Que
proceda conforme a derecho.

Articulo 31.- Queda prohibido &l uso del pargue vehicular fuera de los horarios de
trabajo, excepto en lo previsto en el articulo 27 del presente reglamento.

Articulo 32.- Es obligacion de fos Directores 0 lefes de Departamento de |2
Administracidn Publica Municipal, asf coma del Jefe del Departamento de Bienes Muebles e
Inmyebles, asegurarse de que fos vehiculos sean guardades al término de a jornada de
trabajo v el fin de semana en al estacionamiento designado para tal efecto.

Articulo 33.- Los vehiculos cargaran combustible en el lugar que se indigue por,la
Oficialia Mayor dentro del horatio establecido y debiende firmar |a bitacora correspondien
anctando la fecha, el kilometraje de l2 unidad y el numero de litros recibidos.

Articulo 34.- Se otorgaran tarjetas electrdnicas para cargar combustible al pargue
vehicular Onicamente cuando se justifique, conforme las disposiciones del Articulo 15 del
sente ordenamianto,

rticulo 35.- Las personas contratadas como chofieres seran responsables del buen
50 y estado de sus vehiculos, de su limpieza y mantenimiento, asi mismo que las unidades
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permanezcan en el estacionamiento asignado, al término de su labor encomendada; en Ios
dias y horas inhablles.

Articulo 36.- El jefe de departamento serd responsable solidario junto con al
Director y los usuarios, del buen usc y mantenimiento de cada unidad de transporte
asignada a su Departamento, cuandc @ usuario solicite un vehiculo para la realizacion de
sus labores, se le indicara que proceda a revisar ips niveles de aceite del motor v
transmision, asi coma las condiciones generales de la carroceria, cuando el usuario deje de
usar el vehiculo, informara a detalle y par escrito, en case de ser necesario, de cualquier
percance, incidente ¢ contingencia acurrida con el vehiculo que utilizo.

Articule 37.- Al termino de las fabores el jefe de departamento verifica que el
parque vehicular de su Departamento, se encuentren estacionados en el drea asignada; si
alyln vehiculo no se encuentra, procede a localizaro y verifica sl tiane autorizacién para
estar fuera, si na la tiene, presenta escrito al Director reportandole los hechos v el nombre
de |a persona a quien se le asigno durante la jornada, asi come a la Sindicatura Municipal,

CAPITULO ¥V
DEL MANTENIMIENTO Y REPARACEONES

Articuto 38.- La Administracicn PoOblica Municipal cuenta con un Taller de
Mantenimiento para servicio del parque vehicular v serd el medio aulorizado para efectuar
las reparaciones y servicios de mantenimiento que requieran las unidades,

Para su uso se debera abservar el siguiente procedimiento:

1.- Toda solicitud de servicio debera ser requerida par el Director ¢ Jefe de
Departamento haciendo uso del formata establecido.

IL.- El vehiculo sera recibido por el Jefe del Taller previa inventario de la unidad por
esctito y se notificara el tipo de reparacion a realizar, asi coma el iempo calculado para
realizarse.

1It- Queda prohibido la permanencia de personas vy vehiculos ajenos al area del taller,
endo regresar posteriormente por 1a unidad en |a fecha en que se informe por el

1¥.- El Jefe del Talier entregara a la perscna autarizada la unidad y enviara por
escrito al Directar 0 Jefe carrespondiente la descripeidn de la reparacion v el costo de la
misma,
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V.- Se enviara al encargado de la Oficialia Mayar del Ayuntamiento en la brevedad
posible, el reporte desglosado de reparaciones y gastos par unidad, para su cargo al
presuplesto del departamento que corresponda.

VI.- Cuando el Jefe del Taller dictamine que le upidad presenta dafios ocasionados

por uso Inadecuado, por desculdo o franca negligendia, deberd presentar un reporte por
escrito ante |2 Sindicatura Municipal con copia al Director o Jefe del drea correspondiente.

Articulg 39.- Es responsabilidad del Jefe del Taller el implementar programas de
mantenimiento preventive para el parque vehicular al servicio de la Administracien Puhlica

Municipal.

Articulo 40.- Todas las cempras de refacciones e insumos se realizaran a traves de
la Oficlalla Mayor del Ayuntamiento y las compras habran de sujetarse al reglamento
respactivo.

Articulo 41.- Es responsabilidad del Jefe del Taller ghservar i0s servicios de garantia
en vehiculos nuevos o en reparacionas hechas por talleres especializados.

CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES

Articulo 42.- Las violaciones al presente reglamento ameritan amonestacion o
sancion para quien resulte responsable, independientemente de la reparacidn del dafio que
se ocasione al vehiculo o a tercergs.

Articulo 43.- El uso Inadecusdn del parque wehicular serd sancionado por la
Sindicatura Municipal, con un acta administrativa, con copia para su expediente tratandose
de, reincidencia sera de acuerdo a lo previsto por la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de Baja California, otorgandose al implicado el dereche de
vid audiencia.

Articule 44.- Los dafios causados a vehiculos oficiales, asi como los causades k
ros, pcasionados por el mal uso de las unidades, entendiéndose como tal ! usa fuera
e hatrio de labores sin oficlo de comisidn, manejar en estado de ebriedad o bajo el influjo
de algund droga o sustancia psicotropica no prescrita por medico autarizado, seran pagados
en sy botalldad por el conductor responsatle, asumiendc la responsabllidad civil y penal gue
de ellp se derive.
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Articulo 45.~ Cuando el dafo al pargue vehicular 0 a terceros se derive de un
accidente provocado por el conductor, el respensable guedara obligado al page de ia forma
y porcentaje gue la Sindicatura Muricipal determine, previp informe de peritos ¢ acuerdo
entre las partes.

Articulo 46.- Cuando el accidente sea ocasionado por causas ajends al conductor de
la unidad segin informe de los peritos, el Gobierno Municipal pagara los danos que se
ocasiohen, previo acuerdo de sesitn colegiada del H. Ayuntamiento.

Articulo 47.- En caso de accidente, se tiene 1a obligacidn de llamar al ajustador a
cualguier hora, para realizar convenios es hecesario que se observe lo sefialado en el
articulo 17 del presente reglamento, entendiéndose con esto que el conductor no esta i
autorizado para realizar convenios,

Articulo 48.- Las infracciones al Reglamento de Transito serdn pagadas por el
conductor que las ocasione, excepto cuando las infracciones sea consideradas  objetivas de
acuerdo con el articule 207 fraccion 11, del Reglamento de Transito del Municipio de Playas

de: Rosarito

Articulo 49.- Cualquier ciudadano podrd reportar violaciones al presente Reglamento
a los departamentos de Sindicatura Municipal, Direccion de Seguridad Plblica, Transito y
Transpartes, quienes informarén al Jefe del Departamento de Bienas Muebles e Inmuebles
de las posibles anomalias.

TRANSITORIOS

PRIMERC.- El presente reglamente entrara en vigor al dia siguiente de su
nublicacion en el periddico oficial del Gobierno del Estado.

SEGUNDO.- Al inicio de la vigencia del presente ordenamiento se abrogan todas
aqueltas disposiciones que se opongan o contravengan al presente ordenamiento.
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