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Contestacion y seguimiento de las observaciones
del Organo de Fiscalizacion del Estado.
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ANTECEDENTES

La presente Norma Técnica Administrativa, contiene los lineamientos a
seguir para la contestacion y seguimiento de las observaciones hechas por el
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, a las Dependencias Municipales de
este H. Ayuntamiento que las Entidades Municipales, mismas que deberan
solventar procurando en todo momento no contravenir a las disposiciones
establecidas en Leyes y Reglamentos tanto Estatales como Municipales aplicables

a la materia que nos ocupa en la presente Norma Técnica Administrativa.

La presente Norma es de observancia General y obligatoria,
aplicable para todas y cada una de las entidades involucradas en el proceso de
recepcion, seguimiento y contestacion de las observaciones que haga el Organo

Superior de Fiscalizacién del Estado.

El propésito basico, es definir claramente los lineamientos, pasos y
entes involucrados en el proceso que deben seguir, con la finalidad de que se
cumpla con la obligacion de quien corresponda, de dar respuesta satisfactoria,
veraz y oportuna a las observaciones hechas por el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado a las cuentas publicas del Ayuntamiento, dentro de los
plazos que sefiale la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Baja

California.

MARCO LEGAL



La presente Norma Técnica fue creada de conformidad a las disposiciones
contenidas en los articulos 2 fracciones I, y IV, 4, 13, 17, 18, 29, 41, 42 y 46 de la
Ley de Fiscalizacién Superior para el Estado de Baja California, 8 fracciones Il y
IV de la Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja California, Articulos
113 fracciones V y VIII del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Playas de
Rosarito B. C., Articulo 13 fraccion XV del Reglamento Interior de Tesoreria
Municipal del Ayuntamiento de Playas de Rosarito B. C., y demas relativos y

aplicables, mismos que a continuacion se detallan.

Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Baj  a California

Articulo 2.- Para efectos de la presente ley se entendera por:

lll.- Cuenta Publica. El informe que los Poderes, Municipios y Entidades
Plblicas Estatales y Municipales, presenten sobre su gestion financiera al
Congreso para efectos de verificar los resultados obtenidos en los programas
aprobados para cada ejercicio fiscal, asi como para comprobar que la
recaudacion, administraciébn, manejo, custodia y aplicacion de los recursos
publicos, durante un ejercicio fiscal comprendido del primero de enero al treinta y
uno de diciembre, de cada afio excepto, cuando se trate de ejercicios de iniciacion
de operacion, liquidacion, fusion, escision o terminacion. Que en su caso, que se
ejercieron en los términos de las disposiciones legales aplicables y con base en
los programas aprobados.

IV.-  Entidades, los Poderes, Municipios, y Entidades Estatales y

Municipales.

Articulo 4.- Para efectos de la presente Ley son sujetos de fiscalizacion
todas las Entidades fiscalizables.

Articulo 13.- Las Entidades deberan proporcionar al Organo, dentro del
plazo de diez dias siguientes a la notificacién del oficio de solicitud fundada y



motivada, la informacion y documentaciéon complementaria o adicional que este les
solicite, cuando a su juicio la remitida no sea suficiente para el esclarecimiento de

los hechos de las operaciones efectuadas.

En los casos de incumplimiento a lo sefialado en el parrafo anterior y en el
articulo 9 de esta Ley, se hara del conocimiento del Congreso, por conducto de la
Comisién, para que resuelva lo procedente. Asi mismo lo hard de conocimiento del

superior jerarquico de la persona que haya incurrido en la omision.

El Organo debera resolver con respecto a al solventacion requerida y en su
caso efectuada dentro de un plazo de diez dias habiles contados a partir del dia
siguiente del que se dio debido cumplimiento a las obligaciones a que se refiere el
primer parrafo de este articulo, haciéndolo de conocimiento de la Entidad

respectiva.

Articulo 18.- Respecto al informe de avance de gestion financiera, el
Organo podréa auditar a los conceptos reportados en el como procesos concluidos

por las Entidades, y la parte ejecutada de los procesos no concluidos.

Al efecto podra realizar observaciones, haciéndolo del conocimiento de las
Comision, disponiendo las Entidades de diez dias habiles a partir de la fecha en
que las reciban para formular las consideraciones que las desvirtien o para

solventarlas en la forma propuesta por el Organo.

Asi mismo dentro del plazo sefalado en el parrafo anterior, las entidades
informaran sobre el tramite seguido y los acuerdos dictados en relacién con las

observaciones formuladas.

En el caso de las Entidades consideran que no sea suficiente el plazo de
diez dias héabiles para la formulacion de las consideraciones que desvirtien o

solventen las observaciones realizadas por el Organo, podran solicitar por una



sola ocasion, prorroga de diez dias habiles que empezaran a contar a partir de la
conclusion del primer plazo, mediante aviso por escrito debidamente fundado y
motivado donde sustenten la justificacién de la ampliacion del plazo. Escrito que
debera ser presentado ante el Organo con anticipacion a la conclusion del plazo

inicial.

Articulo 29.- Por cada acta que se levante en una visita, inspeccion o
auditoria en las que se hagan constar hechos que entrafien alguna omision se
deberad otorgar un plazo de diez dias habiles computandose a partir de que
reciban las observaciones formuladas en relacidén con los resultados de las visitas,
inspecciones, auditorias o revisiones practicadas por el Organo, para formular las
consideraciones que desvirtien las observaciones o para que solventen las

mismas.

Ley del Régimen Municipal para el Estado de Baja Ca lifornia

Articulo 8.- Del Sindico Procurador.- El Sindico Procurador tendra a su
cargo la funcion de contraloria interna y la procuracion de la defensa de los
intereses del Ayuntamiento, ostentando en todo caso, las siguientes

atribuciones:

lll.- Vigilar que la administracion de los bienes del Municipio, la recaudacion
fiscal, los procedimientos administrativos, la ejecucion de obras y el ejercicio de
los recursos, se realicen conforme a las disposiciones normativas aplicables en la
materia, dictando las medidas preventivas correspondientes e imponiendo las
sanciones que resulten procedentes, de conformidad con lo dispuesto por la Ley

de la materia y la reglamentacion municipal, y

IV.- Todas aquellas que el Ayuntamiento le confiera en su reglamentacién
interior o de gobierno, o en los acuerdos especificos que adopte.

Reglamento Interior del Ayuntamiento de Playas de Rosarito B. C.



Articulo 113.- Atribuciones del Sindico Procurador.- El Sindico Procurador
tendrd a su cargo la procuracion de la defensa de los intereses del Ayuntamiento y
Municipio asi como la funcion de la Contraloria Interna y, ejerciendo en todo caso,

las siguientes atribuciones.

V.- Vigilar que la Administracion del Municipio, la Recaudacion Fiscal, los
procedimientos administrativos, la ejecucién de obras, el ejercicio de los recursos
y el desempefio del servicio encomendado a los servidores publicos, se realicen
conforme a las disposiciones Legales y Normativas en la Materia, dictando las
medidas preventivas correspondientes e imponiendo las sanciones que resulten
procedentes, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de la Materia y la
Reglamentacion Municipal correspondiente.

VIIl.- Expedir en coordinacion con la Dependencia que se trate y previa
autorizacion de Cabildo, Normas Técnicas con caracter obligatorio que regulen el
funcionamiento de los instrumentos, mecanismos y procedimientos de control de
la Administracion Publica Municipal. Asegurando el ejercicio del gasto Publico y la

Administracion de los recursos.

Reglamento Interior de Tesoreria Municipal del Ayun  tamiento de

Playas de Rosarito B. C.

Articulo 13.- Le corresponde a la jefatura de Seccion de Ingresos y

Cuenta Publica las siguientes atribuciones especificas:

XV.- Proporcionar documentacion para solventar las observaciones

realizadas por el Organo Superior de Fiscalizacion de la seccion de ingresos.

OBJETIVOS.



Los principales objetivos que se persiguen con la implementacion de la

presente Norma Técnica son:

1.- Establecer un procedimiento sistematico y consistente en el proceso de
recepcion, seguimiento y contestaciéon a las observaciones que realice el Organo

Superior de Fiscalizacion del Estado.

2.- Garantizar en un cien por ciento el envio oportuno de la contestacion a las
observaciones que hagan a este Ayuntamiento en los términos que marca la Ley de

la materia.

3.- Llevar un registro de aquellas Entidades que presentan fallas de manera
constante, asi como de aquellas que las presenten por primera ocasion, para que

gueden como antecedentes a futuro y estar en posibilidad de sancionar.

4.- Dar el seguimiento a las observaciones que realice el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado, con la finalidad de vigilar su cabal cumplimiento conforme a
la Ley de la materia, 0 en su caso sancionar a quien incurra en responsabilidad
segun lo establezca la presente Norma Técnica, independientemente de la sancion

por incumplimiento, deberd solventar la observacion a quien corresponda.

5.- Mantener constantemente comunicacion entré todas las entidades involucradas,
para el mejor proveer de las solventaciones, de las observaciones que se hagan a

este H. Ayuntamiento.

6.- Hacer conciencia en todos y cada uno de los funcionarios involucrados en el
procedimiento que establece la presente, de la responsabilidad en que incurririan

aguellos que no cumplan con lo establecido en el presente documento.



DEPENDENCIAS Y AREAS DE APLICACION

| OFICIALIA DE PARTES.

Este Departamento es el responsable de recibir toda la documentacion
externa, en la que debera de recibir plasmando sello de la fecha y anotando
también la hora en que se recibid los documentos a que se refieren la presente
Norma Técnica Administrativa, enviando tal documentacion al Presidente
Municipal en un término maximo de tres horas, mismo que deberd de recibir

estampando sello de recibido por parte de Oficialia de Partes.

I PRESIDENCIA MUNICIPAL

El Presidente Municipal, es el responsable de enviar mediante oficio al
Tesorero Municipal con copia al Sindico Procurador, para hacer del conocimiento
gue se cumplié con la obligacién que representa la presente Norma, el pliego de
observaciones que contiene el resultado de la Cuenta Publica de ingresos, y
Patrimonial que envia el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado, debiendo
hacerlo a mas tardar el dia que se recibid, en el caso que el dia siguiente sea
inhabil, de no ser asi, podra enviar tal informacion al dia siguiente, ademas que

debera de hacer del conocimiento a los miembros de Cabildo en Sesién.
II. TESORERO MUNICIPAL

Sera el encargado de recibir del Presidente Municipal el pliego de
observaciones y ademas serd el responsable por parte del Municipio, de dar
Contestacion de las observaciones del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado, dentro del término de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha de la
recepcion por parte Oficialia de Partes, de acuerdo en lo previsto por la Ley de

Fiscalizacion Superior del Estado de Baja California.

Por lo que recibido de presidencia la notificacion debera hacer la

clasificacion y distribucién de las observaciones en el Formato No. 1, anexo a la



presente norma y turnara mediante oficio a las diversas dependencias y
delegaciones municipales involucradas para que procedan a la solventacion, cosa
que deberd de hacer a mas tardar al dia siguiente a la notificacion que haga
Presidencia, haciéndoles sabedoras, que tendran un termino de cinco dias habiles
a partir de la fecha en que reciba la notificacion correspondiente, para
solventarlas, apercibiéndolo que en caso de incurrir en mora, podra ser

sancionado por el departamento de Responsabilidades de la Sindicatura.

Una vez que recibe de las Dependencias y Delegaciones Municipales la
contestacion de las observaciones, revisa que hayan sido contestadas
satisfactoriamente y procede a remitir al Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado, las solventaciones, con copia para el Presidente Municipal y al Sindico

Procurador. (Formato 1).

Si las solventaciones no son satisfactorias a juicio fundado motivado del
Tesorero, se les dara un término improrrogable de veinticuatro horas, para hacer

los correcciones pertinentes, informado de lo acontecido al Sindico Procurador.

De las solventaciones enviadas al Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado, se remitira un ejemplar con sus anexos a las Dependencia y Delegaciones

Municipales involucradas, asi como a la Sindicatura Municipal.

[ll. DEPENDENCIAS Y DELEGACIONES

Reciben del Tesorero Municipal, Formato de Clasificacion y solventacion de
observaciones a la cuenta publica y daran contestacion amplia y detalladamente
sobre las fallas incurridas u omisiones detectadas, enviando para tal efecto la
documentacion comprobatoria que se requiera, asi como la verificacion de las
leyes, decretos, reglamentos o fundamentos legales aplicables en su caso, al
Tesorero Municipal, con copia para Sindicatura, en un plazo que no debera de
exceder de cinco dias habiles a partir de la fecha en que reciban la notificacion.



Si a juicio fundado y motivado de Tesoreria, las solventaciones no reunen los
requisitos, tendrdn un plazo improrrogable de veinticuatro horas para que
realicen la solventacion, notificando a tesoreria el resultado, con copia para

Sindicatura, incluyendo anexos.

IV.  SINDICO PROCURADOR

Recibira el pliego de observaciones y turnara de inmediato al Jefe del
Departamento de la Contraloria y Cuenta Publica, con la finalidad de que le de el
seguimiento a la observaciones que haga el Organo Superior de Fiscalizacion del

Estado, hasta su contestacion.

V. DEPARTAMENTO DE CONTRALORIA Y CUENTA PUBLICA

Recibe del Sindico Procurador el pliego de observaciones y verifica que el
Tesorero, en forma oportuna envie las observaciones contestadas Organo

Superior de Fiscalizacién del Estado.

En caso de omision al cumplimiento a los plazos establecidos para la
solventacioén, por parte de los titulares de las Dependencias y personal involucrado
en el presente procedimiento administrativo, notificara al Jefe del Departamento de
Responsabilidades de la Sindicatura, para que proceda a dar cumplimiento al
procedimiento establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos, independientemente que la Tesoreria le amplie el plazo de uno o mas
dias para contestar lo solicitado.



POLITICAS DE OPERACION.

1.- Todo documento que se reciba o se envia a cualquiera de los
Funcionarios Municipales involucrados en la solventacion de observaciones,
deberan de plasmar el sello de recibido mismo que debe de incluir la fecha y hora

de recibido.

2.- Sera obligacion de Tesoreria el mantener informados a las
dependencias que hagan cobros, respecto de la Ley de Ingresos, asi como del

Salario Minimo vigente y el tipo de cambio de la moneda extranjera.

3.- Los titulares de las direcciones y delegaciones seran los Unicos
responsables ante la Sindicatura de la contestacion a las observaciones del
Organo Superior de Fiscalizacion del Estado en lo que respecta a ellos, vigilando
ellos mismos el debido cumplimiento en cuanto a la documentacion comprobatoria,
asi como la verificacion de las Leyes, Decretos y Reglamentos aplicables a las

actividades realizadas en cada una de las dependencias.

4.- El Tesorero Municipal sera el responsable por parte del Ayuntamiento, de
que la contestacion a las observaciones del Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado se realice dentro del término de los 10 dias habiles fijado por la Ley de la

materia.

5.- El departamento de Contraloria y Cuenta Publica sera el responsable de
darle el seguimiento correspondiente a las observaciones que haga el Organo
Superior de Fiscalizacién del Estado, desde la recepcion hasta la solventacion,
dando la competencia al Departamento de Responsabilidades, en los casos que el
personal involucrado en el presente procedimiento Administrativo, incurra en

contradiccion o faltas probidad, etc.



6.- Todo documento que se envie o reciba entre el personal involucrado en la
solventacién de observaciones del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado,

deberan incluirse los anexos, cuando se envie con copia para.

VIGENCIA Y PERIODO DE REVISION

La presente norma sustituird en su totalidad a la anterior mientras no sea

emitida una nueva.

La presente norma serd evaluada periédicamente por la Sindicatura a
través de su Departamento de Normatividad Administrativa, con la finalidad de
incrementar su eficiencia y facilitar su aplicacién. Su actualizacion se realizara
cuando sea necesario, tomando en consideracion las sugerencias y observaciones
manifestadas por las Dependencias involucradas, por consiguiente, dichas
observaciones y sugerencias deberan ser enviadas al Sindico Procurador, con

copia al Departamento de Normatividad Administrativa.

La presente Norma Técnica, entrara en vigor a partir de que sea aprobada en
sesion de Cabildo, la que en todo caso deberd de acompafar al presente un copia
certificada del Acuerdo del que se desprenda la fecha en que fue aprobada, y
permanecera vigente mientras no se emita una nueva version de la misma o se

modifiqgue parcialmente en alguna de sus partes.



FORMATOS

FORMATO DE CLASIFICACION Y SOLVENTACION DE
LAS OBSERVACIONES A LA CUENTA PUBLICA.



No. OBSERVACION

No. COMPROBACION

CONCEPTO DE LA OBSERVACION

SOLVENTACION




