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ANTECEDENTES

La presente Norma Técnica Administrativa Relativa al Consumo de Combustible, tiene
como proposito primordial funcionar como una herramienta normativa que, al tiempo de
regular el consumo de combustible, brinde apoyo al usuario para que cuente con la dotacion
de combustible necesario, en el momento oportuno para llevar a cabo su actividad.

Esta norma técnica debera ser utilizada por toda aquella Direccion o Delegacion que
utilice unidades de transporte propiedad del H. Ayuntamiento Municipal y/o aquellas que se
encuentren bajo contrato de comodato.

Asimismo y aprovechando los avances tecnoldgicos, se incluye un nuevo sistema de
abastecimiento de combustible a través del uso de la Tarjeta Electronica, el cual viene a
sumarse al procedimiento normativo tradicional ya previsto.

El presente documento debera estudiarse detenidamente y seguir los pasos que se
indican, cuidando de hacer extensivos los lineamientos que se establecen ante las demas
personas que intervienen, para garantizar la correcta aplicacion de la norma y la participacion
tanto de las dependencias como de las personas involucradas.

MARCO LEGAL

Dentro de las facultades del Sindico Municipal, se encuentra la expediciéon de normas
técnicas, de conformidad con lo establecido en el articulo 111 del Reglamento Interior de
Cabildo y la Administracién Publica del Municipio de Playas de Rosarito, B.C.

“ La Sindicatura tiene a su cargo la funcion de contraloria interna y procuracion de la
defensa de los intereses del Ayuntamiento Municipal... y ademas las siguientes:

|.  Planear, organizar y coordinar el sistema de control y evaluacion del Gobierno
Municipal, asi como inspeccionar el ejercicio del Gasto de la Administracion Pablica Municipal
y Su congruencia con el presupuesto de egresos de cada ejercicio fiscal;

Il. Expedir las normas técnicas que regulen el funcionamiento de los instrumentos y
procedimientos de control de la administracién publica municipal.

lll.- Establecer las bases generales para la realizacion de revisiones administrativas en
las dependencias y entidades de la Administracién Publica Municipal,...

V.-Realizar por si o a solicitud del Presidente Municipal, o del propio Ayuntamiento
Municipal, Tesoreria, auditorias y evaluaciones a las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Municipal, con el objeto de promover la eficiencia de sus operaciones
y verificacion de los objetivos contenidos en sus programas;
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Con el fin de dar cumplimiento a lo que sefiala el articulo 66 de la Ley del Presupuesto,
Contabilidad y Gasto Publico, el Sindico estara facultado a:

“. . .las Sindicaturas Municipales ejerceran sus atribuciones de vigilancia y verificacion
de las Dependencias y Entidades, con el objeto de promover la eficiencia en sus operaciones
y comprobar el cumplimiento por parte de las mismas. . .”

Y en concordancia con la Ley del Régimen Municipal en sus Articulos Transitorios
Segundo, Tercero y Cuarto.

OBJETIVOS

La presente Norma Técnica persigue los siguientes objetivos:

1.- Racionalizar el gasto por concepto de consumo de co mbustible.
- La necesidad permanente de hacer que un proceso sea eficaz y menos costoso es
una de las preocupaciones que esta norma busca atender.

2.- Estandarizaciéon de reportes para revision y con  trol.

-La informacién que se presente en los formatos que se anexan, asi como los reportes
gue se generen por conducto del Departamento de Servicios Generales, constituyen
en conjunto una herramienta de apoyo para orientar las decisiones que en esta
materia se requieran.

3.- Emision de informes comparativos de consumao.
- La retroalimentacion dentro de este proceso es un factor esencial que permitira
evaluar y emprender acciones preventivas y correctivas.

4.- Eficiencia en el servicio del usuario.

- La atencidn, la cordialidad en el trato, la calidad y el tiempo de respuesta al servicio
gue se demanda de nuestros proveedores, son factores que no estan exentos de ser
mejorados o perfeccionados manteniendo asi un elevado nivel de satisfaccion para el
usuario de vales de combustible.

5.- Reforzar las actividades del Controlador de Ga  solina.

- Es necesario reforzar la aplicacion de la presente Norma Técnica, con las
actividades del Controlador de Gasolina, quien verificara la informacion del vale de
combustible, la identificacion de su portador, del llenado del vale, del despacho del
combustible y la facturacion presentada al H. Ayuntamiento Municipal por la Estacion
de Servicio contratada.

6.-Sistemas Electronicos para el Abasto de Combusti  ble.
-Utilizacion de los sistemas electronicos para el suministro de Combustible a vehiculos
del H. Ayuntamiento de Playas de Rosarito y la utilizacion de los Sitios Virtuales de las
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Estaciones de Servicio, para la generacion de reportes que permitan un mayor control
en el menor tiempo, sobre las cantidades abastecidas, importes, nombre de los
usuarios y unidades atendidas, ya que la generacién de informacion sera cuando la
necesitemos y no cuando esté disponible.

1.- PROCEDIMIENTO PARA ABASTECER COMBUSTIBLE MEDIAN TE
VALES DE GASOLINA.

DEPENDENCIAS Y AREAS DE APLICACION

DIRECCION 0 DELEGACION

De acuerdo al presupuesto de Egresos autorizado y conforme al programa de
abastecimiento de Vales de Combustible, recibe del Departamento de Servicios Generales,
los vales de gasolina necesarios para dotar de combustible a las unidades asignadas a la
Direccion o Delegacion, entrega al usuario de la unidad los vales de gasolina, de acuerdo a
las necesidades de transporte de cada departamento, cuidando en todo momento la
optimizaciéon del consumo de combustible; en caso de requerir vales extras, el funcionario
responsable de la unidad nombrado por el Director o Delegado, solicitara por escrito al
Departamento de Servicios Generales, los vales de gasolina que considere necesarios para
el término del servicio de las unidades, anotando el nimero de placas, el nUmero econémico
de la unidad y el kilometraje, asi también en el escrito debera de dar una breve explicacion
justificando el consumo extra de gasolina. En caso de no ser utilizados los vales dentro de su
periodo de vigencia debera remitirlos, a mas tardar al tercer dia de su expiracion, mediante
oficio al Departamento de Servicios Generales para que estos sean cancelados.

USUARIO

Cuando considera que necesita transporte, solicita un vehiculo al funcionario responsable de
la unidad, verifica las condiciones en que se encuentra, si necesita gasolina, recibe vales
segun la cantidad que requiera. Posteriormente, se dirige a la estacion de gasolina
autorizada, anota en el reverso del vale el niUmero econémico de la unidad, el kilometraje,
nombre del operador y lo firma (Anexo No. 4 ), entrega el vale al Controlador de gasolina, si
los datos que contiene el vale estan correctos y coinciden, recibe vale autorizado mediante
firma del Controlador de gasolina, entrega el vale en la caja registradora de la Estacion de
Servicio y procede al abastecimiento de la gasolina en la unidad, posteriormente regresa a
la caja registradora de la Estacion de Servicio, recibe del cajero el comprobante de caja lo
firma y anota en el mismo el nimero econdmico de la unidad a la que le abastecio el
combustible.
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DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

De acuerdo al presupuesto de egresos autorizado y al nimero de unidades asignadas a la
Direccion o Delegacion que corresponda, se encargara de la impresion y distribucion de los
vales de combustible; entrega los vales al Director o Delegado y/o funcionario responsable
designado por el Director o Delegado y le indica firme de recibido en el formato denominado
Recibo de Vales de Combustible (Anexo No. 3). Recibe del Departamento de Egresos la
factura del consumo de combustible para revisar que reuna los requisitos fiscales, que
contenga los comprobantes fehacientes de que el usuario de la unidad recibi6 el
abastecimiento del combustible; también revisa que en el reverso del vale, contenga todos
los datos necesarios para el control administrativo de la unidad y que el cobro sea el
correcto. Si la factura no reune los requisitos o el cobro es incorrecto, regresa la factura al
proveedor para su correccion; si la factura reane los requisitos y el cobro est4 correcto,
autoriza la factura con su firma y la envia al Departamento de Egresos para la elaboracion
del cheque correspondiente. Diariamente recibe del Controlador de gasolina reporte del
consumo de combustible, revisa que contenga todos los datos requeridos en el formato.
Semanalmente elabora informe detallado del consumo general de combustible, que
contendra: el nimero de ramo, nimero de dependencia, nombre de la dependencia, total de
litros y el importe a pagar (Anexo No.l), remite original del informe al Departamento de
Programacion y Presupuesto para la afectacion presupuestal y captura, con copia al
Tesorero. También semanalmente se encargara de emitir un informe detallado de los vales
de gasolina utilizados por cada una de las dependencias Municipales; que contendra el
namero de vale, fecha, numero econdémico de la unidad, el total de litros suministrados y el
importe a pagar; (Anexo No. 2), remite original del informe al Departamento de Egresos.

CONTROLADOR DE GASOLINA

La funcion del Controlador de gasolina es muy importante, y de su honesta y cuidadosa
participacion depende en buena medida que los objetivos de esta norma se cumplan. Su
principal area de trabajo serd en la estacion de gasolina contratada. Al llegar una unidad de
transporte propiedad del H. Ayuntamiento Municipal y/o aquellas que se encuentran bajo
Contrato de Comodato, recibe del usuario el Vale de Combustible e identificacion del mismo,
revisa la vigencia del vale, que los datos del reverso estén correctos y coincidan, si los datos
estan correctos, anota en el reporte diario de consumo de combustible; el nUmero de Vale,
Direccion y/o Departamento al que se encuentra asignada la unidad, nombre del operador,
namero econémico de la unidad, kilometraje, total de litros e importe a pagar (Anexo 5); una
vez recabados los datos requeridos en su reporte, autoriza el vale mediante firma e indica al
usuario de la unidad que presente el vale en la caja registradora de la estacién y proceda al
abastecimiento del combustible; verifica que surta el combustible en la unidad indicada, si
surte menor cantidad de combustible, anota en el vale los litros de combustible que se surtié
y el importe a pagar; si el vale no esta vigente, lo recoge para cancelarlo. Al final de su
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jornada laboral, entrega Reporte Diario del Consumo de Combustible (Anexo No. 5) al
Departamento de Servicios Generales.

ESTACION DE GASOLINA

El cajero de la Estacion de Servicio, recibe del usuario de la unidad, el vale de
gasolina, verifica la vigencia, que esté autorizado mediante la firma del Controlador y que
contenga todos los datos en el reverso del mismo. Registra en la caja el total de los litros
indicados en el vale para ser surtidos en la bomba solicitada por el usuario, una vez
abastecidos los litros indicados en el vale, el cajero anexa el recibo de la caja en el vale de
gasolina e indica al usuario anote en el vale el nimero de litros abastecidos, y firme el recibo
de caja. Semanalmente envia al Encargado de Egresos de la Tesoreria Municipal la factura,
con los vales de gasolina y los recibos de la caja registradora correspondientes, recibiendo
del encargado de egresos el contra recibo.

DEPARTAMENTO DE EGRESOS

Recibe de la estacion de gasolina la factura por consumo de combustible, con los Vales de
Gasolina anexos a la misma, elabora contra recibo e indica al proveedor pase para su
liquidacién en la fecha sefialada en el contra recibo; remite al Departamento de Servicios
Generales la factura y los Vales de Gasolina correspondientes para su revision;
posteriormente recibe del Departamento de Servicios Generales la factura autorizada para
pago, elabora el cheque, recaba las firmas autorizadas, recibe al proveedor en la fecha
sefialada, le solicita el contra recibo, entrega cheque, recaba firma del proveedor en la pdliza
del cheque y en el libro de registro de firmas.

2.- PROCEDIMIENTO PARA ABASTECER COMBUSTIBLE
CON TARJETA ELECTRONICA

OFICIALIA MAYOR

-La Oficialia Mayor es la autorizada para solicitar un numero suficiente de Tarjetas
Electrénicas para cada uno de los vehiculos asignados a las Direcciones y Delegaciones
Municipales, proporcionando a cada uno de los Usuarios su Numero de Identificacion
Personal (NIP) y utilizara el Sitio Virtual de la Estacion de Servicio para:

» Asignar los horarios de carga de cada vehiculo,

* Asignar o modificar los Numeros de ldentificacion Personal (NIP)

* Los limites de consumo por unidad, ya sean en litros 0 en moneda nacional,

« Para activar o desactivar tarjetas cuando haya necesidad de incorporar
nuevos vehiculos, por movimientos de personal o extravios de tarjetas.

e Generar los reportes necesarios para los controles internos,

e Imprimir los Estados De Cuenta General o Individual de las Unidades.

»  Solicitar reposicién de Tarjetas por Extravio o dafios que impidan su uso.
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La Oficialia Mayor contara con una o varias tarjetas de Carga Mdltiple (Tarjeta Maestra) con
las que asignara combustible a vehiculos cuyos usuarios no sean los titulares. Cuando se
comisione personal fuera del Municipio, pero dentro del Estado, y se le asigne un vehiculo
para el desempefio de su comision, se le podra facilitar, mediante solicitud escrita, una
Tarjeta de Carga Multiple y acudir para su abastecimiento a las Estaciones de Servicio
autorizadas, que previamente le seran sefaladas.

A solicitud de las Direcciones o Delegaciones la Oficialia Mayor repondra las Tarjetas
Electrénicas a los Usuarios que las hayan extraviado 6 que por su continuo uso sufran dafios
que impidan su utilizacion en las Terminales de Punto de Venta.

Mensualmente remitirda a la Sindicatura Municipal copia del Reporte de Consumos que han
realizado todos los vehiculos autorizados y de manera especial el Reporte de aquellos que
hayan cargado combustible con Tarjetas de Carga Mdultiple (Tarjeta Maestra ).

DIRECCIONES O DELEGACIONES

Solicitaran a la Oficialia Mayor el nUmero de Tarjetas ElectrOnicas necesarias para el abasto
de combustible a sus unidades, relacionando los nombres de los usuarios y los equipos que
tienen asignados. Con esta informacion, la Oficialia Mayor procedera a la solicitud de Tarjetas
Electrénicas con la Estacion de Servicio contratada y una vez recibidas las remitira a la
Direccion o Delegacion que corresponda, para que revisen los datos asentados en las
tarjetas y si estan correctos, indicaran a cada uno de los usuarios que firmen el acuse de
recibo de cada una de sus tarjetas. Si alguno de los usuarios extraviara la Tarjeta Electronica,
el Director o Delegado informara a la Oficialia Mayor de lo ocurrido, describiendo en forma
sencilla los hechos, y solicitando su reposicion.

Cuando el titular de la tarjeta se ausente de sus labores (por faltas, vacaciones,
enfermedades, comision, etc.) solicitara por escrito a la Oficialia Mayor se asigne
temporalmente una Tarjeta de Carga Multiple (Tarjeta Maestra) a quien designe en su escrito,
remitiendo copia de conocimiento a la Sindicatura.

CONTROLADOR DE GASOLINA

Al llegar una unidad de transporte propiedad del H. Ayuntamiento y/o aquellas que se
encuentren bajo Contrato de Comodato, solicitara al usuario la Tarjeta Electronica y su
identificacion, para verificar que el usuario es el mismo que indica la tarjeta asi como el
vehiculo. Comprobado lo anterior indicara al usuario que proceda a deslizar la Tarjeta en la
Terminal de Punto de Venta (TPV) y que ingrese su Numero de Identificacion Personal (NIP),
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al recibir del sistema electronico autorizacidbn de carga procedera al abastecimiento de
combustible.

Cuando el usuario se presente con una Tarjeta de Carga Multiple , el Controlador le solicitara
identificacion y le indicara que deslice la tarjeta en la Terminal de Punto de Venta y que
ingrese el Numero de Identificacion Personal (NIP), una vez abastecido el vehiculo el
Controlador verificara que los datos contenidos en el recibo correspondan a los del vehiculo y
en caso de haber discrepancia anotara lo sucedido en su Reporte Diario e informara de
inmediato lo ocurrido a la Oficialia Mayor. Las Tarjetas de Carga Mdultiple solo podran
utilizarse en vehiculos oficiales y no los del régimen de Comodato.

Una vez realizada la carga, se generara en forma automatica el comprobante de suministro y
el Controlador de Gasolina le indicara al usuario que lo firme. Una vez firmado, el Controlador
de Combustible lo autorizara con su firma y entregara el Original al Cajero de la Estaciéon de
Servicio y conservara la copia, misma que anexara al Reporte Diario de Consumo de
Combustible con Tarjeta Electronica (Anexo No. 7). El Controlador de Gasolina anotara en su
reporte los ultimos cuatro digitos de la Tarjeta Electronica, el nUmero econdémico de la unidad,
nombre del operador, litros, importe y departamento.

Cuando por circunstancias imputables a la Estacién de Servicio no sea posible utilizar las
Tarjetas Electronicas para el abasto de combustible, se procedera, por parte del Controlador,
a solicitar al Supervisor de la Estacién el despacho de combustible, quien elaborara Nota de
Consumo que contenga la fecha, numero de vehiculo, litros suministrados, importe, numero
de la Tarjeta Electronica y la firma del operador. Al término de sus actividades, el Controlador
de Combustible dara informe por separado y en forma detallada a la Oficialia Mayor, acerca
de los vehiculos que no fue posible abastecerlos con la Tarjeta Electrénica.

USUARIO

Recibe del titular de la Direccibn o Delegacion, la Tarjeta Electronica que le permitird
abastecer de combustible a la unidad que se le asigné para el desarrollo de sus actividades;
asumiendo bajo su mas estricta responsabilidad el buen uso, manejo y cuidado de la Tarjeta
Electronica. Al llegar a la Estacion de Servicio se identificard con el Controlador de Gasolina 'y
le entregara la Tarjeta Electronica para que verifique que el nombre que aparece en ella, es el
mismo del usuario y que los datos del vehiculo que contiene son los mismos al de la unidad
gue se pretende abastecer. Comprobado lo anterior, procedera a deslizar la Tarjeta
Electrénica en la Terminal de Punto de Venta e ingresara su Numero de Identificacion
Personal (NIP), esperando a la Autorizacion de Carga del Sistema y una vez autorizado,
iniciara el abasto de combustible de la Unidad. Terminada la carga de combustible, se
generara en forma automatica el Comprobante del Suministro (Anexo No. 6) que debera ser
firmado por el usuario; una vez firmado entregara el original al Cajero de la Estacion de
Servicio y la copia la entregara al Controlador de Gasolina para que la conserve y anexe a
sus reportes diarios. En caso de extravio de la Tarjeta Electrénica, el usuario notificara de
inmediato al Director o Delegado los hechos de cémo ocurrié, para que éste a la vez proceda
a notificar a la Oficialia Mayor.
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Cuando se asigne un vehiculo a personal distinto al titular, la Oficialia Mayor, a peticion de su
Direccion o Delegacion, le entregara una Tarjeta de Carga Multiple para que la utilice para el
abasto de combustible en el lugar de su comision, debiendo conservar copia del comprobante
de la Estacion de Servicio, absteniéndose de incluir en su cuenta de gastos que presente a la
Tesoreria cualquier factura por este concepto. En el caso del comisionado que sea el usuario
titular de la unidad, se apegara estrictamente a este procedimiento.

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

Recibe del Departamento de Egresos la factura del consumo de combustible para revisar que
reuna los requisitos fiscales, que contenga los comprobantes fehacientes de que el usuario de
la unidad recibi6 el abastecimiento del combustible y que el cobro sea el correcto; revisa que
los comprobantes estén debidamente firmados por el usuario. Si la factura redne los
requisitos y el cobro esta correcto, autoriza la factura con su firma y la envia al Departamento
de Egresos para la elaboracion del cheque correspondiente. En caso de existir alguna
diferencia en el cobro o requisitos la regresa a la Estacion de Servicio para su correccion.
Diariamente recibe del Controlador de gasolina reporte del consumo de combustible, revisa
gue contenga todos los datos requeridos en el formato. Con el Reporte de Consumos que se
genera desde el Sitio Virtual de la Estacion de Servicio, informara semanalmente al
Departamento de Programacion y Presupuesto el consumo general de combustible, que
contendra: el numero de ramo, nimero de dependencia, nombre de la dependencia, total de
litros y el importe a pagar (Anexo No.1), para la afectacion presupuestal y captura.

DEPARTAMENTO DE EGRESOS

Recibe de la estaciéon de gasolina la factura por consumo de combustible,
elabora contra recibo e indica al proveedor pase para su liquidacion en la fecha sefialada en
el contra recibo; remite al Departamento de Servicios Generales la factura y los
comprobantes de suministro de gasolina correspondientes para su revision; recibe del
Departamento de Servicios Generales la factura autorizada para pago, elabora el cheque,
recaba las firmas autorizadas, recibe al proveedor en la fecha sefalada, le solicita el contra
recibo, entrega cheque, recaba firma del proveedor en la pdliza del cheque y en el libro de
registro de firmas.

PERIODO DE REVISION

La presente norma sera evaluada periédicamente por la Sindicatura a través de
su Departamento Normatividad Administrativa, con la finalidad de incrementar su eficiencia y
facilitar su aplicacion. Su actualizacidn se realizard cuando sea necesario, tomando en
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consideracién las sugerencias y observaciones manifestadas por las dependencias
involucradas, por consiguiente, dichas observaciones y sugerencias deberan ser enviadas al
Sindico, con copia al departamento de Normatividad Administrativa.

VIGENCIA

La presente norma técnica entrara en vigor a partir del dia 19 de Julio del 2002 y
permanecera vigente mientras no se emita una version actualizada de la misma.
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ANEXOS

ANEXO No. 1

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE PLAYAS DE ROSARITO, B. C.
RELACION DE LITROS DE COMBUSTIBLE ABASTECIDOS

FECHA
No. NUMERO DE DIRECCION Y/O TOTAL | IMPORTE A PAGAR
RAMO DEPENDENCIA DEPARTAMENTO LITROS

Departamento de Normatividad Administrativa
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TOTAL DE LITROS DE GASOLINA

IMPORTE TOTAL A PAGAR

ANEXO No. 2
H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE PLAYAS DE ROSARITO, B. C.

RELACION DE VALES DE COMBUSTIBLE UTILIZADOS

FECHA:

NUMERO DE | FECHA NUMERO TOTAL DE IMPORTE A PAGAR
VALE ECONOMICO LITROS
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TOTAL DE LITROS DE COMBUSTIBLE CONSUMIDOS

TOTAL DEL IMPORTE A PAGAR

ANEXO No. 3

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE PLAYAS DE ROSARITO, B. C.

RECIBO DE VALES DE COMBUSTIBLE

FECHA DE ENTREGA

DEPARTAMENTO:

14
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CANTIDAD DE No. ECONOMICO LITROS TOTAL
VALES
TOTAL DE LITROS
NOMBRE Y LIRMA DEL QUE RECIBE
NOTA:

LOS VALES NO UTILIZADOS DENTRO DEL PERIODO DE VIGENCIA, DEBERAN SER REMITIDOS AL TERCER DIA DE SU
EXPIRACION AL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES, MEDIANTE OFICIO PARA QUE ESTOS SE CANCELEN.

ANEXO No. 4

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE
PLAYAS DE ROSARITO. B.C.
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NUM. ECONOMICO
KILOMETRAJE
No. DE LITROS
IMPORTE $

NOMBRE OPERADOR

FIRMA OPERADOR

ANEXO No. 5

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE PLAYAS DE ROSARITO, B. C.

REPORTE DIARIO DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE

FECHA

Julio 2002

IMPORTE A

No. DE
VALE

DIRECCION Y/0
DEPARTAMENTO

OPERADOR DE LA
UNIDAD

No.
ECONOMICO

TOTAL
KILOMETRAJE LTS.

PAGAR
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Julio 2002

FIRMA DEL CONTROLADOR DE GASOLINA

ANEXO No. 6

A

Estacion de Servicio

S.A. DE C.V. L DATOS DE LA
Blv. Benito Juarez S/N

R.F.C.-ESSE00000019X <
NMUMERO DE LA TARJETAH
\ CONSUMO INTERNO | HORA DE DESPACHO
FECHA DE CARGA Cuenta Numero: 0001 0001 0001 0001 /
Fecha: 31/12/02 Hora: 09:30

to de Normatividad Administrativa
Norma Técnica No. 03

Bomba 3 Magna Sin




Julio 2002

DRECIO DE

S

TIPO DE GASOLINA

/ SUMINISTRADA
4/LITROS SURTIDOS
< IMPORTE

Mensage via Internet al Ulsuario

ANEXO No. 7

H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE PLAYAS DE ROSARITO, B. C.
REPORTE DIARIO DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE

CON TARJETA ELECTRONICA

FECHA:

No. Tarjeta

No.
Econdémico

Nombre del Operador

Litros

Importe Departamento
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Julio 2002

FIRMA DEL CONTROLADOR DE GASOLINA
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